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1. identificacion

N * ConvenioVigencia M mamaaoovflﬁl(b(/é‘/ [é;u ’?e

(72 /7#«5/(4-0/-

Nombre Comedor Comunitario 103605- CCCP _OF -Q0r royy

Fecha Inicio Operacion 03-7122027 Fecha Final 30 -0Y-2025
anoé( 7

2. Ubicacién

7

Tet A/OU e ce: 3208057727  comeo Erectrtnico

Localidad Bamo Ha}auu/a on &//C HO Sul ﬂgé& 04
7 @ oy fl5Y- 292 0oy oo L Ot

Nivel de Cumplimiento

Variables
Efectuar las activdades de gestion documental que incluyen la conformacion de expedientes de historias sodales y de ejecucion
contractual sigr jo los Wos entreg: por la SDIS que se encuentran asociados al cumplimiento de las Tablas de
Doc , Proc instructivos y normatividad que en materia archivistica se

encuentra aprobada y mglavmmada de manera permanente durante |a ejecucion del convenio, induyendo el desarrolio de la actividad
de empalme por finalizacion realizada con el equipo local del Proyecto 7953 Generacion del bien-estar alimentario y nutricdonal en
gota D.C

No
WE

Custodiar los expedientes de histonas socales y ejecudcion contractual producdos como resultado de la ejecucion del convenio,
2 |cumpliendo con los arilerios de conservacion definidos en el presente anexo lécnico (condiciones de almacenamiento), desde la fecha)
de suscnpcion del acta de inico

80
[z

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacion que maneje o a |a que lenga acceso durante la ejecucion del convenio (Archivol
de exp de y archivo de expedientes de ejecucion contractual), evitando su destrucaon o utilizacon indebida;
3 |en caso de cualquier dafio generado, alteracion de informacion, pérdida parcial o total de |a documentacion, debe informar de manera
inmediata, via cormeo electronico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de
Nutricion y Abastecmiento de la SDIS

Ko
WE

Remitir via commeo electrénico a la supervision o interventoria del convenio con copia al equipo de gestion documental de la Direccién
4 |de Nutnicion y Abastecimiento, las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo lécnico, se observen como posibles riesgos)
para el desarrollo de las actividades de gestion doc i, afectando |a operacion del Comedor Comunitario

No
Nz

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, Ia reconstruca6n de los documentos y expedientes producio de |a ejecucion contractual y

cuya afectacion haya ocwmido mientras |0s sopories se enc bajo su ¢ y realizar las demas acciones sefialadas en los

procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigenlte aplicable a la matena

§ |Estas acciones lambién son aplicables para los documentos producidos en entomos digitales o electronicos, los cuales son

m-mww temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mn.umma.m
] , asl como el trabajo en versiones desaclualizadas de los recursos, 2 q

Informaticos y vinculados.

mE
s
¢

Entregar sin claves, encriplaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo crilerios archivisticos, garantizando la integridad,
6 M‘Wdﬂlocdoanmmouymmmwa.lalmmmmmm.m.dmw
yconservada en sistemas de informacion, servidores y demas medios electronicos.

Ef la ga de la de los archivos producto de la ejecucion contractual a la SDIS, sin que esta actividad genere
wmwmanm mmmmumwmnwmmmumm
por el Proceso de Gestion Documental de la SDIS y la nor dad legal vi ap le a la materia y serd un requisito para el
tramite de liquidadion del convenio

MNe |-
Oz |0z
Oz |z

P de fortalec écnico, mesas de trab lés y demas cos de acuerdo con las convocalorias
OMwhwm¢m&dﬂmluMﬁmummaMnWyd
Proyecio o 7953 Generacion del bien-estar alimentario y nutriconal en Bogota D.C

Presentar a la supervision o interventoria informe mensual de Gestion Documental, dentro de los primeros dos (2) dias habiles de cada
9 |mes, que dé cuenta del cumplimiento de los compromisos del componente en mencion con sus respectivos soportes, de acuerdo con)|
los lineamientos definidos por la SDIS

B | o
Oz |0z
Oz | Oz

mmnmum

Mmdiﬁm“am a la supervision o Interventoria, dmhm&mﬁhm-ml
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Variables

Nivel
memmﬁwwml

en orden cronolégico (Fecha mas antigua - Fecha
mas reciente).

Los expedientes contractuales no superan los 250
folios por carpeta

Los d tos estan perforados a fio oficio,
|alineados a la parte supenor derecha de |a carpeta)
institucional

Se reportaron las alertas al equipo de gestion
documental que afectaron el desarrollo de la
organizacion de los expedientes en el comedor

|establecido en el anexo técnico

Se realizb la radicacén de los egresos del
comedor durante el periodo de acuerdo con lo

Los expedientes contractuales y de historias

sociales cumplen con el proced de
documental, retirando malerial abrasivo como
ganchos de o y dips, también se deben|

retirar adhesivos y separadores.

e]

Los documentos electronicos o digitales son|

o y se en sentido de lectura
humana y cargados en la carpeta definida por]
cada componente

En los expedientes contractuales y de historias
sociales no se encuentran documentos en papel
reciclado, papel amarillo 0 que ha sido usado por]
una cara

(o]

Los docu fos Inferiores a las|
dimensiones de pu'nnoo'\ estan pegados en
hoja blanca de forma legible

1

Los expedienies de historias sociales estan
folilados con lapiz de mina negra (HB, B) en la
esquina superior derecha del documenio en el
mismo sentido de la escritura del soporte, de
forma legible sin enmendaduras

Los © e "
encuentran omenam; cronolégicamente co
acuerdo con el tramite de los mismos.

13

Los expedientes de historias sociales cuentan con
Hoja de Control Cédigo FOR-GD-013

Cuenta con Formato Unico de Inventario|
Documental (Codigo FOR-GD-mT) para los|
expedientes debid:

diligendiado, actualizado y cargado en la m’
digital definida por la SDIS

15

Cuenta con Formato Unico de |
Documental (COdoo FOR-GO~O1T) p.n los)
R o

AMWW actualizado)
y cargado en la carpeta digital definida por la SDIS

Cuenta con Formato Unico de |
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los|
expedientes de historias sociales EGRESADOS|
debidamente diligenciado, actualizado y
mllmdoumWhSDIS

17

|Realiz6 1a incorporacién de los s lipos
do “ﬁumlo- P de
sociales y de ejecucion contraciual de acuerdo a la
produccién de los mismos.

18 |para el desarrolio de las actividades de gestion

Cuenta con los insumos de archivo requeridos)

documental (cajas, carpetas y ganchos).

Powered by CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

' PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

Componente Alimentacion. Nutnaion y Salubndad Conforme  [X]  No Conforme O
Componente Administrativo y Financiero Conforme E No Conforme D
Componente Ambiental Conforme m No Conforme D
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. ‘ ——
_____ Variable o Nivel do Cumplimiento | N* = Variable
mm.hw“mmm C NC NA |Permitir |a labor de la supervisién o interventoria, c NC
FWhWOm.m O O m |2quipos técnicos y administrativos de la SDIS | m ]
1w 18 Jentidades extemas con las m- se

respuesta y cumplimiento a los planes de con i6n de la ,ucm..?m

- romgurert A vyl by O e L

estricamente  las  instalaciones

wwmwdwum :I C NC Dar cumplimiento con lo establecido en el Decreto) [+ NC

objeto del convenio. En estas, NO se podran [x:]l:] [Dlakital | 380" [do™ 2000y Gevliis Rr mD
1" M“Mhﬂmpdmm 20 |concordantes, por lo cual no podra recibir ni

g 1 © de'cusiquier oba recaudar donaciones, aportes voluntarios,

i 'I X Sgh de corresponsabliidad o de partidpacién

2:00 PM \ \
3:00 PM \ \

— 55 75

Histonias Socales Carpetas Folios A
Componente Alimentacion, Nutricién y Salubndad Carpetas 7_ Folios - e
Componente Administrativo Carpetas _L Folios N
Componente Ambiental Carpetas __1___ Folios _ R

Jas Informacién por parte de la Supervision i |

Bl de par 9 enen el RAD es acorde al numero de parscipantes registrados en (a planila de asistencia

Hora de Regis r gistro P: RAD gistro P ipar Planiila Comentarios
B5 5
1:00 PM
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